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1. Le service en ligne : 
l’Environnement Numérique de 
Travail



Définition

o L'Espace Numérique de Travail (ENT) est un 

bureau virtuel qui permet d'accéder, par 

l’intermédiaire d’un navigateur Web et via 

l’Internet, à l'ensemble des informations liées à 

l'Université qui vous concernent.

1. Le service en ligne : l’ENT
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Services de l’ENT

Service de 
messagerie

Espace de travail 
personnel

Emplois du temps

Plate-forme 
pédagogique

Catalogue de la 
bibliothèque et 

collections 
numériques

Dossiers 
administratifs

Résultats des 
examens

Passeport Office

1. Le service en ligne : l’ENT

Pour ralentir
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Accès à l’ENT

Accès indirect depuis la page d’accueil du site 

de l’UBS

1. Le service en ligne : l’ENT
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Accès à l’ENT

Accès direct avec l’URL http://ent.univ-ubs.fr

1. Le service en ligne : l’ENT
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Authentification

Code étudiant : eXXXXXXX, 
où XXXXXXX sont les sept 
derniers chiffres de votre 
numéro d'étudiant-e

Votre mot de passe à créer en 
ligne ici https://monsesame.u
niv-ubs.fr

1. Le service en ligne : l’ENT

Pour ralentir 8
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Accueil

1. Le service en ligne : l’ENT
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Communication et collaboration : 

l’application Partage

Votre boîte mail de 
l’UBS

Messagerie instantanée
, visioconférence

Partage de fichiers 
volumineux et 
stockage de 
documents

Agenda collaboratif 
et gestionnaire de 
tâches

Service de 
planification

Accès ENT : menu Mon Bureau > Courrier

1. Le service en ligne : l’ENT

Pour ralentir
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Emplois du temps

• Le vôtre

• Celui d’un étudiant

• Celui d’un enseignant

• Celui d’une salle

Accès ENT : menu Mon Bureau / Mon planning

1. Le service en ligne : l’ENT

Pour ralentir
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Informations sur votre compte

Accès ENT : menu Mon compte / impression

1. Le service en ligne : l’ENT

12



Plate-forme pédagogique

1. Le service en ligne : l’ENT

Accès ENT : menu Enseignement en ligne  / Plateforme pédagogique
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Bibliothèque

Accès ENT : menu Bibliothèque

1. Le service en ligne : l’ENT
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Offre commerciale : passeport Office

• Licence Office 365 gratuite durant votre 

formation universitaire à l’UBS.

Accès ENT : menu Services extérieurs

1. Le service en ligne : l’ENT
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Assistance informatique

Assistance 
téléphonique

formulaire de 
demande

Documentation 
utilisateurs, FAQ

Accès ENT : menu Aide

1. Le service en ligne : l’ENT
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2. Les services locaux

• Matériel de l’UBS en libre-service

• Accès à l’Internet



Matériel de l’UBS en 

libre-service

2. Les services locaux

Vous devez pouvoir présenter votre carte d'étudiant de 

l'UBS à tout moment lorsque vous utilisez ce matériel.

18



Matériel en libre-service

Ordinateurs Scanners Copieurs

2. Les services locaux

Impressions et 
photocopies noir 
et blanc gratuites 
mais limitées en 
quantité, cf. ENT. 

Plus 
d’informations

Dans les salles de TP en libre-
service en fonction des sites :

 De 8h00 à 20h00 
lorsque les salles ne sont 
pas utilisées
 A l’UFR LLSHS, les salles 
du Paquebot.
Sous Windows et Linux.
Logiciels installés.

Pour ralentir
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Accès à l’Internet

2. Les services locaux
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Accès à l’Internet

Gratuit Illimité

2. Les services locaux
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Accès à l’Internet

• A partir :
– Des postes de l'UBS.

– De vos terminaux personnels (ordinateur, tablette, 
téléphone) en WIFI.

• Où se connecter en WIFI à l’UBS ? 
– dans les salles, amphis, halls, cafétérias, 

bibliothèques...

• Comment se connecter en WIFI ? 
– Procédure de connexion

– Dans les universités françaises et 
étrangères : plus d'informations ici.

2. Les services locaux

Pour ralentir
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3. Conditions pour utiliser 
ces services



Vous devez respecter :

ici

ici

La loi française
Droit d'auteur, loi informatique 
et liberté, loi sur la liberté de la 
presse...

La charte 
informatique de l’UBS

Disponible ici

La charte RENATER

Utilisation du réseau de l’UBS à 
des fins d’enseignement, de 
recherche, de diffusion 
d’informations scientifiques, 
techniques et culturelles.

Disponible ici

3. Conditions pour utiliser ces services

Pour ralentir
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Vous ne devez notamment pas :

Masquer votre véritable identité 

Obtenir le mot de passe d’un autre utilisateur

Altérer des données ou accéder à des données appartenant à un autre utilisateur, 
sans son autorisation

Porter atteinte à l’intégrité d’un autre utilisateur ou à sa personnalité

Perturber le fonctionnement du réseau

Modifier ou détruire des informations sur un des systèmes connectés au réseau

Se connecter ou essayer de se connecter sur un site sans y être autorisé

3. Conditions pour utiliser ces services

Pour ralentir
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Pourquoi ces règles ?

• Pour garantir à tous les utilisateurs un 
service sûr, de qualité et respectueux de 
chacun.

• En cas de non-respect de ces règles :
– Sanctions internes prévues par le règlement de 

l’UBS.

– Sanctions externes :

• La Présidente de l'UBS peut engager des poursuites 
pénales.

• Amendes de plusieurs dizaines de milliers d'euros et 
peines d'emprisonnement de plusieurs années.

3. Conditions pour utiliser ces services

Pour ralentir
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4. Informations pratiques



Le réseau UBS

Les ordinateurs de l'UBS sont reliés au même 

réseau :

– Quel que soit votre lieu de connexion :

Vous avez accès à votre espace personnel.

Vous pourrez imprimer vos documents.

Vous pourrez naviguer sur Internet.

4. Informations pratiques

Pour ralentir

28



Votre compte de connexion

• Votre compte de connexion est le même pour 
Windows, Linux et l’ENT.

• ATTENTION :
– Votre compte est strictement personnel – Vous 

en êtes le seul responsable.

– Vous ne devez en aucun cas le transmettre ou le 
prêter à qui que ce soit.

4. Informations pratiques

Pour ralentir
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Quotas

• Vous êtes soumis à des quotas

– Espace personnel

• Stockage limité en fonction des UFR – Exemple : 2 Go

 Il peut être augmenté sous conditions en cas de 

nécessité.

En cas de dépassement, le fonctionnement de 

votre compte peut être perturbé. 

– Impressions

• Limitées à 500 pages pour l'année universitaire

 Imprimez en 2 pages par feuille.

Pensez à contrôler vos quotas régulièrement !

Accès ENT : mon compte

4. Informations pratiques

Pour ralentir
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Espace de travail

• 2 espaces
– Espace personnel

• Stockez vos documents dans le dossier Mes 
Documents.

• Attention, évitez de travailler sur le bureau, car son 
contenu est supprimé à chaque fermeture de 
session.

– Espace partagé

• Étudiants (par filière et année)

• Enseignants (par filière et année)

• 2 accès :
– En local, par le biais du réseau interne.

– En ligne, par l’ENT (dépôts ou téléchargement de 
fichiers).

4. Informations pratiques

Accès ENT : mon bureau > mes 

espaces de stockage

Pour ralentir 31



Adresses de messagerie

• Vous avez deux adresses mail durant toutes 
vos études :

– Elles figurent sur votre certificat de scolarité
• Une courte de la forme 

eXXXXXX@etud.univ-ubs.fr

• Une longue de la forme

       votrenom.eXXXXXX@etud.univ-ubs.fr

• C'est le moyen de communication officiel de 
l’UBS.

• L'UBS vous demande de ne pas envoyer de 
mail en dehors des heures de bureau : en cas 
de besoin, réalisez des envois différés.

Pour ralentir
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Listes de diffusions

• Vous êtes inscrit-e automatiquement :

– À la liste de diffusion de votre promotion : vous 

recevrez toutes les informations pédagogiques et 

administratives concernant votre promotion.

– À diverses listes de diffusion dédiées à diverses 

actualités de l’UBS : expositions, spectacles…

Pour ralentir
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Recherche d’email

• Pour vous adresser à :

– Un-e étudiant-e : rechercher son mail dans la 

fonctionnalité Recherche d’email de l’ENT.

– Un-e enseignant-e ou personnel administratif : 

l'adresse du personnel de l'UBS est de la forme 

prenom.nom@univ-ubs.fr

 sans accent ni caractères spéciaux, avec des tirets 

dans les noms et prénoms composés.

Accès ENT : menu Mon Bureau

Pour ralentir
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Merci de votre attention !
Pour me contacter : 

chrystel.millon@univ-ubs.fr
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